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FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

GESTIONNAIRE DES MARCHES PUBLICS ET DES ASSURANCES

Descriptif de I’emploi

Le gestionnaire des marchés publics et des assurances concgoit les contrats publics et les dossiers de
consultation des entreprises. Conseille les élus et les services quant aux choix des procédures et a I'évaluation
des risques juridiques. Gere la politique d'achat de la collectivité dans une optique de transparence. Gere les
procédures de marchés publics en liaison avec les services compétents.

Activités

- Assistance et conseil aux élus

- Assistance aux services sur les modalités passation et contréle marchés publics et sur types et modes
d’assurance adaptés

- Planification de la commande publique

- Sélection et négociation avec les entreprises / Assureurs

- Gestion administrative et juridique des procédures liées a une opération

- Controle et suivi des marchés.

Compétences et profil requis

- Niveau de formation minimum Bac / Bac +2

- Maitrise de I'outil bureautique

- Capacité rédactionnelle

- Techniques d’évaluation des risques, d’analyse financiere et de négociation
- Techniques de communication

- Gestion du temps et des priorités.

- Rigueur, autonomie et discrétion

- Connaissance du code des marchés publics.
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