
DES FORMATIONS POUR LES PETITES COLLECTIVITES EN ISERE 
 

Thématiques Octobre 2011 Novembre 2011 Décembre 2011 

Repères et outils 
fondamentaux 
nécessaires à 

l’exercice 
professionnel 

  
• Accueillir au téléphone 
Dates : 17-18/11 + 30/11 (St Martin 

d’Hères) 

Catalogue p.  45 

• La gestion des archives 
Dates : 24-25/11 (Chambéry) 

Catalogue p. 55 

 

• La gestion des archives 
Dates : 05-06/12 (Bourg-lès-Valence) 

Catalogue p. 55 

 

Affaires 
juridiques 

 
• Les marchés publics de travaux 
Dates : 12-13-14/10 (Bourg-lès-
Valence) 

Catalogue p. 80 

• Organisation de la commande 
publique des petites et moyennes 
collectivités 
Dates : 03-04/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 83 

• Les droits et obligations des agents 
de la fonction publique territoriale 
Dates : 13-14/10 (Seynod) 

Catalogue p. 96  
• Le fonctionnement du conseil 
municipal 
Dates : 20-21/10 (Bourg-lès-Valence) 

Catalogue p. 97 

• Le droit à l’information des 
usagers : information et accès aux 
documents 
Dates : 17-18/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 99 

 

• Les marchés publics de maîtrise 
d’œuvre 
Dates : 16-17-18/11 (St Martin 

d’Hères) 

Catalogue p. 81 

• La déontologie de l’agent public local 
Date : 18/11 (Seynod) 

Catalogue p. 96 

Délégation de pouvoir, de fonction et 

de signature 

Date : 21/11 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 97 

 
• L’exécution financière des marchés 
publics 
Dates : 07-08-09/12 (Seynod) 

Catalogue p. 78 

• Les marchés de fournitures et de 
services 
Dates : 12-13-14/12 (Bourg-lès-

Valence) 

Catalogue p. 80 

• Maîtrise des méthodes d’achats : 
gestion des approvisionnements et 
des stocks (petites et moyennes CT) 
Dates : 05-06/12 (St Martin d’Hères) 
Catalogue p. 86 

Savoir rédiger les arrêtés et les 

délibérations 

Dates : 08-09/12 (Chambéry) 

Catalogue p. 98 

Gestion des  
ressources 
humaines 

 
• Les positions administratives 
Dates : 20-21/10 (Bourg-lès-Valence) 
Catalogue p. 105 

• Les agents non-titulaires de droit 
public 
Dates : 10-11/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 108 

• La rémunération et la paie 

Dates : 17-18-19/10 (St Martin 

d’Hères) 

Catalogue p. 111 

 
• Les positions administratives 
Dates : 14-15/11 (St Martin d’Hères) 
Catalogue p. 105 

• Statut des élus 
Date : 07/11 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 109 

• La retraite CNRACL 

Dates : 24-25/11 (St martin d’Hères) 

Catalogue p. 113 

 

• La retraite IRCANTEC 
Dates : 08-09/12 (St Martin d’Hères) 
Catalogue p. 114 

Finances et 
gestion 

financière 

 

• Initiation aux finances locales 

Dates : 06-07/10 (St Martin d’Hères) 
Catalogue p. 147 

• L’élaboration du budget 
Dates : 19-20-21/10 (Bourg-lès-

Valence) 

Catalogue p. 148 

• L’exécution du budget 
Dates : 12-13-14/10 (Chambéry) 

Catalogue p. 148 

 

• Initiation aux finances locales 

Dates : 17-18/11 (Chambéry) 
Catalogue p. 147 

• Initiation à la comptabilité publique 

Dates : 28-29/11 (Bourg-lès-Valence) 

Catalogue p. 147 

• Les régies d’avances et de recettes 
Dates : 28-29/11 (Bourg-lès-Valence) 

Catalogue p. 149 

 

• Initiation à la comptabilité publique 

Dates : 01-02/12 (Chambéry) 
Catalogue p. 147 

• L’élaboration du budget 
Dates : 05-06-07/12 (St Martin 

d’Hères) 

Catalogue p. 148 

Informatique et 
systèmes 

d’information 
* Formations 

payantes 

 
• Utiliser un éditeur de pages Web 
pour créer son site* 
Dates : 03-04/10 (St Martin d’Hères) 
Catalogue p. 191 

 

• Recherche d’informations sur 
internet* 

Dates : 28-29/11 (St Martin d’Hères) 
Catalogue p. 192 

 

Citoyenneté et 
population 

 
• Actualisation de l’état civil 
Date : 17/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 212 

• Les élections : gestion de la liste 
électorale et organisation du scrutin 

Date : 11/10 (Seynod) 

Catalogue p. 214 

 
• Formation de base en état-civil 
Dates : 17-18/11 + 25/11 (Bourg-lès-

Valence) 

Catalogue p. 212 

• Habilitation funéraire niveau 1 
Dates : 21-22-23/11 (St Martin 

d’Hères) 

Catalogue p. 215 

 
• Actualisation de l’état civil 
Date : 01/12 (Seynod) 

Catalogue p. 212 

• Les actes de décès et la gestion 
administrative du cimetière 

Dates : 15-16/12 (Seynod) 

Catalogue p. 215 



DES FORMATIONS POUR LES PETITES COLLECTIVITES EN ISERE 
 

Thématiques Octobre 2011 Novembre 2011 Décembre 2011 

Social santé 

  

• Les troubles alimentaires de la 
personne âgée 
Dates : 17-18/11 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 231 

 

Enfance, 
éducation, 
jeunesse 

 

• Rôle et fonctions de l’ATSEM 

Dates : 05-06-07/10 (Bourg-lès-

Valence) 
Catalogue p. 246 

 

• Connaissance de l’enfant (0-6 ans) 
Dates : 21-22-23/11 

(St Martin d’Hères) 
Catalogue p. 245 

• Ecouter et parler juste à l’enfant : 
favoriser la résilience 
Dates : 14-15/11 + 05-06/12 (Seynod) 

Catalogue p. 245 

 

Restauration 

 

• Le temps du repas en restaurant 
scolaire : moment éducatif et 
d’échanges 
Dates : 17-18/10 + 3/11 

(St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 264 

 

• Le temps du repas en restaurant 
scolaire : moment éducatif et 
d’échanges 
Dates : 8-9/11 + 5/12 (Chambéry) 

Catalogue p. 264 

 

Culture, 
archives et 

documentation 

 

• Réparation du livre en bibliothèque 
Dates : 05-06-07/10 

(St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 277 

• Accueil des publics scolaires en 
bibliothèque 
Dates : 03-04-05/10 (Chambéry) 

Catalogue p. 278 

  

Environnement 

 
• Eau, assainissement : notions de 
base 
Dates : 24-25-26/10 (Annecy) 

Catalogue p. 307 
• Obligations et responsabilités de la 
collectivité en matière 
d’assainissement collectif et non 
collectif 
Date : 07/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 309 

 

• Eau, assainissement : notions de 
base 
Dates : 21-22-23/11 (Valence) 

Catalogue p. 307 

 

Sécurité 
* Formations 

payantes 

 

• Sensibilisation à la réglementation 
des établissements recevant du 
public 
Date : 03/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 324 
• Assurer la sécurité des agents 
effectuant des travaux en hauteur 
Dates : 26-27/10 (Bourg-lès-Valence) 

Catalogue p. 331 

• Signalisation temporaire des 
chantiers fixes ou mobiles sur voie 
publique 

Dates : 13-14/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 333 

• Recyclage périodique obligatoire 
habilitation électricien (périodicité 
conseillée tous les 3 ans)* 
Date : 31/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 334 

• Habilitation électrique non 
électricien : personnel n’effectuant 
jamais de travaux électriques* 

Dates : 24-25/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 334 

 

• Mettre en œuvre la sécurité sur son 
poste de travail 
Dates : 21-22-23/11 

(St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 329 

 

• Mise en œuvre d’une politique de 
santé et de sécurité du travail 
Dates : 13-14-15/12 (Lyon) 

Catalogue p. 327 

• Habilitation électrique : personnel 
effectuant des travaux électriques* 

Dates : 06-07-08/12 (St Martin 

d’Hères) 

Catalogue p. 334 

• Habilitation électrique non 
électricien : personnel n’effectuant 
jamais de travaux électriques* 

Dates : 01-02/12 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 334 

• Recyclage périodique obligatoire 
habilitation non électricien 
(périodicité conseillée tous les 
3 ans)* 
Date : 05/12 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 335 
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Génie technique 

 

• Recherches de fuites sur réseaux 
d’eau potable 
Dates : 04-05-06/10 (St Martin 

d’hères) 

Catalogue p. 363 

• L’entretien des sols sportifs 
engazonnés 
Dates : 10-11/10 (Bourg-lès-Valence) 

Catalogue p. 375 

• Elagage – niveau 2 : initiation aux 
techniques de taille des arbres 
Dates : du 18 au 21/10 (Contamine-sur-

Arves) 

Catalogue p. 377 

• Réaliser des petits travaux de 
maçonnerie 
Dates : du 17 au 21/10 (Albertville) 

Catalogue p. 386 

 

 

• Initiation à l’éclairage public 

Dates : 07-08-09/11 (Chambéry) 

Catalogue p. 357 

• L’entretien des sols sportifs 
engazonnés 
Dates :07-08/11 (Chambéry) 
Catalogue p. 375 

• Elagage – niveau 3 : rappels et 
perfectionnements 
Dates : 22-23-24/11 (Contamine-sur-

Arves) 

Catalogue p. 377 

 

 

• Se perfectionner dans la fonction 
d’agent de maîtrise 
Dates : 21-22/12 (St Martin d’hères) 

Catalogue p. 345 

• Secourir un élagueur en difficulté 

Dates : 12-13-14/12 (St Martin 
d’Hères) 

Catalogue p. 378 

• Réaliser des petits travaux de 
plomberie 
Dates : du 05 au 09/12 (Albertville) 

Catalogue p. 383 

• L’entretien des véhicules à 
motorisation essence ou diésel 
Dates : 21-22-23/12 (Seynod) 

Catalogue p. 392 

Développement 
local 

 

• Les servitudes d’utilité publique 
Dates : 13-14/10 (St Martin d’Hères) 

Catalogue p. 410 

  

Sport 

  

• Promotion et organisation d’une 
manifestation sportive 
Dates : du 07 au 10/11 (Istres) 

Catalogue p. 428 

 

• Sécurité des équipements sportifs : 
normes et réglementation 
Dates : 05-06-07/12 (St Martin 

d’Hères) 

Catalogue p. 433 

 

Attention : inscrivez-vous au moins 6 semaines avant la date du stage.  
 
Renseignements et inscriptions :  
CNFPT Antenne Isère : 440 rue des Universités - BP 51 - 38402 ST MARTIN D’HERES CEDEX 

Tel : 04 76 15 01 27  

Fax : 04 76 51 16 05

  


